附件

福建省审计厅办公室
关于召开XX视频会议的通知

XX市、县（区）审计局，厅机关各处室、驻平潭办、厅属事业单位：
经研究，定于XX月XX日上午或下午召开XX视频会,传达（部署）XXXX工作。现将有关事项通知如下：

一、会议时间

XXXX年XX月XX日（周X）上午或下午XX时。参加会议人员必须在XX月XX日XX时之前到达会场。
二、会场设置

主会场设在省厅11楼大会议室，在XX审计局设立分会场。

三、参会对象
（一）主会场

（二）分会场

四、会议报名

（一）在主会场参会的有关处室、单位主要负责同志（或负责同志），如不能出席会议，请于XX月XX日前将未能出席原因及安排替会人员情况告知XX主办处室、单位。

（二）在各分会场参会的各单位，请于XX月XX日前将参会单位主要负责人（或负责人）名单、具体联系人的名单及手机号码报送省厅XX主办处室、单位。

五、相关要求

（一）根据视频会议需要，请各单位指定1名人员作为分会场的协调联系人，负责分会场会议组织、技术保障协调、与主会场联系等工作。

（二）为保证视频会议顺利举办，将于XX月XX日XX时开始进行视频联通及转播调试工作。本次会议有（或没有）幻灯片（PPT）等辅流信号。

（三）请各分会场相关技术保障人员务必在XX月XX日上午或下午XX时准时到达各自会场开机，打开视频终端设备，与主会场联络，呼应主会场呼叫，保证会议视频的正常转播，做好会前准备工作。

（四）会议期间请务必将手机关闭或调为静音，并保持良好的会场纪律。

主会场联系人（主办处室单位）及联系电话：
省厅计算机中心联系人及联系电话：
主会场技术支持电话：0591-63396365
福建省审计厅办公室
XX年XX月XX日
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